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Internkontrollplan 2025
Byggnadsnamnden BN 2024-361

Nedanstaende forkortningar anvands i internkontrollplanen:

BC Bygglovschef

PE Plan & Exploateringschef
ADM Administratér/Handlaggare
BN Byggnadsnamnden

fatt slutbesked inom
giltighetstiden (inom fem
ar).

lovéarenden som inte
har fatt slutbesked.
Utskick av paminnelse.

filtrering frén
&rendehanterings-
system, januari och
augusti

Punkt = Rutin/Process/System Kontrollmoment Kontroll = Granskning = Kontrollmetod Rapport-  Risk  Kommentar - uppféljning
-ansvar utford av ering till
(datum och
signatur)
1. Lovbeslut som inte Uppfdljning av drenden | ADM 2025-01-13 LA| Genomgang av BC 5 Nio stycken 6ppna drenden som
pabdrjats inom tva ar. som inte fatt filtrering fran inte fatt startbesked inom tva ar.
startbesked. &rendehanterings-
system, januari och
augusti
Anmélningsdrenden som | Uppféljning avarenden = ADM 2025-01-13 LA| Genomgang av BC 5 Inga éppna arenden.
inte har fatt slutbesked som inte har fatt filtrering fran
(inom fem ar). slutbesked. Utskick av arendehanterings-
paminnelse. system, januari och
augusti
Lovérenden sominte har | Uppféljning av ADM 2025-01-13 LA Genomgang av BC Tva stycken Gppna drenden utan

slutbesked.



10.

Tidsbegransade lov

Delegationsbeslut

Delegationsordning

Informationshanterings-
plan

Planprioritering

Sammanhallenbebyggelse

Diarieféring inklusive
arkivering och gallring

Uppfdljning av
tidshegransade arenden
som haller pé att 16pa
ut eller har I6pt ut.
Utskick av paminnelse

Delegationsbeslut
redovisas regelbundet
for ndmnden.

Delegationsordningen
revideras vid behov
(exempelvis vid ny
lagstiftning, ny
personal).

Informationshanterings-
planen revideras vid
behov.

Planprioriteringen
revideras och
presenteras for
namnden.

Genomgang i
Geosecma. Befintliga
omraden och ny
bebyggelse pa landet.

Diarieforing inklusive
arkivering och gallring
sker enligt faststalld
informationshanterings-
plan.

ADM

ADM

BC/PE

ADM

PE

BC

ADM

2025-01-13
Emilia

2025-01-13 LA

2025-01-13 LA

2025-01-13 LA

2025-02-04
Linda

2025-01-31
Emilia

2025-01-17 LA

Genomgang av
filtrering fran
arendehanterings-
systemet, januari och
augusti

Genomgang av
filtrering frén
arendehanterings-
system

Genomgang av
delegationsordningen
for att eventuellt
revidera dokumentet.
Sker i januari och
augusti

Komplett kontroll i
januari och augusti

Komplett kontroll i
februari och augusti

Kontrollera
tillkommande
byggnation genom
filtrering av beviljade
lov och kontroll i
Geosecma.
Kontrollen sker i
januari

Stickprov januari och
augusti a 4 drenden
(avslutade &renden).
Ett planarende, tva
lov-
/anmélningséarenden
samt ett trafikarende

BC

BN

BN

BC/BN

BN

BN

BC

Vid filtrering finns 28 stycken lov
som har upphort att galla. Dessa ska
ses Gver av handldggarna.

Vid filtrering finns tva stycken lov
som upphor att galla inom ett halvar.
Paminnelse utskickad och
handlaggarna foljer upp.

Delegationsordningen ar
genomgangen och vissa justeringar
kommer att tas upp for beslut i
februari.

Ingen revidering behdver goras i
dagsléget.

Beslut om ny planprioritering fattades
den 20 februari 2025 § 21.

Stickprov av tva lov- och
anmalningsérenden, dvriga renden
inte arkiverade an.



11.

12.

13.

Handlaggningstid for

plandrenden (planbesked)

Handlaggningstid
tillsynsarenden

Handlaggningstid
tillsynsarenden

Kontroll att planbesked | ADM 2025-01-13 LA

behandlas (beslut)

inom fyra manader fran
ankomstdatum.

Kontroll att besok har ADM 2025-01-13 LA
gjorts fyra veckor fran

drendet startas.

Kontroll att ADM 2025-01-13 LA
tillsynsarendet har fatt

ett beslut inom 12

manader.

ska kontrolleras.
Handlingar som
kontrolleras: Beslut
inklusive faststallda
handlingar
Genomgang av
filtrering frén
arendehanteringssyste
met, varannan manad

Genomgang av
filtrering fran
arendehanteringssyste
met, varannan manad
Genomgang av
filtrering fréan
arendehanteringssyste
met. Sker i januari
och augusti.

PE

BC

BC

Av de drenden som finns i
arendehanteringssystemet sa ar beslut
fattat inom fyra manader.

Filtrering av intervallet 2024-12-01 —
2025-01-13 visar ett upprattat arende.
Besok kommer att ske 17/1 sa
handldggningen ar genomford.

63 stycken Oppna &renden varav 14
stycken OVK drenden.



Risk- och véasentlighetsbeddmning

Nedanstaende diagram ska anvandas vid bedomningen av vilka processer/rutiner som ska inga
i den interna kontrollplanen under perioden. Diagrammet ska anvéndas for att bedoma dels
eventuella av kommunstyrelsen faststéllda obligatoriska granskningsomraden och dels de
verksamhetsspecifika processer och rutiner som finns inom respektive ndmnd.

Stora/All-
varliga

KONSEKVENSER

Sma,/For= 1
sumbara

1 2 3 4 5
Liten/Osannolik Stor

SANNOLIKHET

”Konsekvenser” innebar graden av paverkan pa verksamhetens kvalitet, kostnad, fortroende
eller resurser i Ovrigt, om brister i rutinen/processen existerar eller uppstar. ”Sannolikhet”
innebar sannolikhetsnivan for att brister i processen/rutinen finns eller kommer att uppsta.

Risk- och vasentlighetsbedomningen gors genom att olika processer/rutiner placeras in i
diagrammet ovan. Placeringen ger da en indikation pa hur urvalet av processer/rutiner till den
interna kontrollplanen ska ske. En placering i rutan l&angst ned till véanster ger indikatorn 1
(1*1=1) medan en placering i rutan langst upp till hoger ger indikatorn 25 (5*5=25). Ju hdgre
varde en process/rutin far, desto mer indikerar detta att processen/rutinen bor innefattas i den
interna kontrollplanen.

Utover detta ska nedanstaende faktorer végas in i bedémningen:

. Kontrollkostnaden maste vagas mot konsekvenserna av brister i en process/rutin.
. Ju battre en process/rutin fungerar, desto farre kontroller behovs.
. Hur lang period framover risk- och vésentlighetsbedémningen avser.

. Frekvensen, dvs. hur ofta en viss typ av fel kan uppsta inom bedémd period



Punkt

1

10.

11.

12.

Rutin/Process/System

Lovbeslut som inte paborjats inom tva ar
Anmaélningsarenden som inte har fatt
slutbesked (inom 5 ar)

Lovérenden som har upphort att gélla (inte
slutforts inom fem ar)

Tidshegransade lov

Delegationsbeslut

Delegationsordning
Informationshanteringsplan

Planprioritering

Sammanhallen bebyggelse

Diarieforing inklusive arkivering och gallring
Handlaggningstid fér plandrenden

(planbesked)

Handl&ggningstid tillsynsarenden

Kontrollmoment

Uppféljning av lovarenden som inte fétt startbesked
Uppféljning av arenden som inte har fatt slutbesked.
Utskick av paminnelse

Uppfdljning av lovérenden som upphort att gélla
Uppféljning av tidsbegransade drenden som haller pa
att 16pa ut eller har I6pt ut

Delegationsheslut redovisas regelbundet for namnden

Delegationsordningen revideras vid
behov (exempelvis vid ny lagstiftning, ny personal)

Informationshanteringsplanen revideras vid behov

Planprioriteringen revideras och presenteras for
namnden

Ga igenom tillkommande bebyggelse pa landsbygden

for att uppdatera skiktet for sammanhallen bebyggelse i

Geosecma

Diarieforing inklusive arkivering och
gallring sker enligt faststalld dokumenthanteringsplan

Kontroll att planbesked behandlas (beslut) inom fyra
manader fran ankomstdatum

Kontroll att besok har gjorts 4 veckor fran drendet
startas

Risk- och vasentlighetsbeddémning

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, smé/férsumbara
konsekvenser 1x1

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, smé/foérsumbara
konsekvenser 1x1

Liten/osannolik sannolikhet, smé/forsumbara
konsekvenser 1x1

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Mellanstor sannolikhet, medelstora konsekvenser

3x3



13. Handlaggningstid tillsynsarenden Kontroll att tillsynsérendet har fatt ett beslut inom 12 Liten/osannolik sannolikhet/allvarliga
manader konsekvenser 1x5



